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GOr en anvandare till administrator
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«” Administrator

Om du vill gora en larare till administrator, sa att den kan ocksa kan hantera anvandare,
licenser och skolans Skolon-konto, sa &r det mycket enkelt.

Borja med:

1. Logga in i Skolon.
2. Ga till Min samling och klicka pa ikonen for Skoladmin.
3. I vanster kant har du en meny, valj Anvandare.

Klicka sedan pa Larare.

Du far nu upp en lista pa alla som har ett lararkonto. Leta upp personen du vill géra till
skoladministrator i listan. Klicka pa den anvandare du vill géra till administrator.

Tips: Om listan &r 1ang, finns en sékruta dverst pa sidan dar du kan skriva in namnet pa
personen.
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Du far da upp en ruta med information om personen och har kan du andra dessa uppgifter.
Det &r ocksa har du ser vilken roll personen har. Star det Roll: Larare, sa klickar du pa
ordet Larare och far da upp valet att du kan andra rollen till Skoladministrator. Klicka pa
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ordet och valj sedan Spara nere i hdger hérn.
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Nu har lararen blivit administrator i Skolon och kan hantera skolans installningar, anvandare
och licenser! Sjalvklart kan du aven andra tillbaka till ett vanligt lararkonto igen genom
att g6ra pa samma satt, men att valja rollen som larare istallet.



