SKO|®ON

Knowledgebase > Fér administratérer > Organisationsadministratérer > Hantera verktyg pa
organisationsniva >

Hantering av huvudmannalicenser
Skolon Support - 2025-08-22 - Hantera verktyg pa organisationsniva

Guide: Sa tilldelar du en huvudmannalicens till dina skolor

Som organisationsadministrator i Skolon ar det du som tilldelar huvudmannalicenser till de
skolor som ska ha atkomst. Genom att tilldela licensen till en eller flera skolor skapar du en
licenspool, vilket ger skolorna méjlighet att sjalva hantera och fordela licensen vidare till
sina anvandare. Du kan ocksa valja att tilldela licensen och skicka ut verktyget direkt i
samlingen for alla skolor samtdiigt.

Folj stegen i denna guide for att tilldela en licens korrekt.
Steg-for-steg-guide

1. Oppna Skoladminverktyget Se till att du har valt organisationsnivan (den
dversta nivan) i rullgardinsmenyn for att administrera fér hela organisationen.

2. Ga till Verktyg och hitta licensen
Leta upp verktyget med den licens du vill tilldela i listan. Klicka forst pa verktygets
rad och sedan pa knappen Hantera.

3. Valj skolor och tilldela | rutan som 6ppnas, bocka i de skolor som ska fa tillgang till
licensen. Klicka sedan pa ikonen Tilldela.

Viktigt: Synlighet i "Min samling"
Som standard kommer verktyget att automatiskt laggas till i alla berérda anvandares
personliga "Min samling".

e Om du INTE vill att verktyget ska dyka upp dar automatiskt, maste du
avmarkera kryssrutan "Lagg till i anvandares samling vid tilldelning" innan du klickar
pa Tilldela.

Nar du har gjort dina val och tilldelat licensen, klicka pa Stang for att avsluta.
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