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Guide: Så tilldelar du en huvudmannalicens till dina skolor
Som organisationsadministratör i Skolon är det du som tilldelar huvudmannalicenser till de
skolor som ska ha åtkomst. Genom att tilldela licensen till en eller flera skolor skapar du en
licenspool, vilket ger skolorna möjlighet att själva hantera och fördela licensen vidare till
sina användare. Du kan också välja att tilldela licensen och skicka ut verktyget direkt i
samlingen för alla skolor samtdiigt.

Följ stegen i denna guide för att tilldela en licens korrekt.

Steg-för-steg-guide

Öppna Skoladminverktyget Se till att du har valt organisationsnivån (den1.
översta nivån) i rullgardinsmenyn för att administrera för hela organisationen.

Gå till Verktyg och hitta licensen2.
Leta upp verktyget med den licens du vill tilldela i listan. Klicka först på verktygets
rad och sedan på knappen Hantera.

Välj skolor och tilldela I rutan som öppnas, bocka i de skolor som ska få tillgång till3.
licensen. Klicka sedan på ikonen Tilldela.

Viktigt: Synlighet i "Min samling"
Som standard kommer verktyget att automatiskt läggas till i alla berörda användares
personliga "Min samling".

Om du INTE vill att verktyget ska dyka upp där automatiskt, måste du
avmarkera kryssrutan "Lägg till i användares samling vid tilldelning" innan du klickar
på Tilldela.

När du har gjort dina val och tilldelat licensen, klicka på Stäng för att avsluta.
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