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Skapa en mapp
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« Elev & Larare
Har du manga verktyg i din samling eller vill du helt enkelt bli battre pa att organisera? Da
kan du skapa mappar!

Haller du ett verktyg Gver ett annat sa kan du skapa en ny mapp. Mappar kan du namnge
och sedan fylla hur du vill. Du kan lika enkelt tdmma mappen.

1. Klicka pa ett verktyg, hall inne knapptrycket och dra verktyget 6ver ett annat. D3
visas en mappsymbol. Slapp verktyget, sa skapas mappen automatiskt.
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2. Klicka pa mappen for att komma in i den. Du byter namn pd mappen genom att halla
med musen 6ver namnet och sedan klicka pa symbolen med pennan.
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« Palylino skola « Polyglutt férskola

3.Nar du sedan skrivit in namnet, sa sparar du genom att klicka pa spara-ikonen.

Mina verktyg

® Polylino skola  Polyglutt forskola

4. Du tar enkelt bort verktyg genom att dra dem ut ur mappen eller genom att
hogerklicka och valja Ta bort. Nar du tagit bort det sista verktyget ur mappen férsvinner
den.
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