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«” Administrator

Denna artikel galler organisationsadministratorer.

Som organisationsadministrator kan du tilldela organisationsadministratérs- och
skoladministratérsbehérighet fran huvudmannanivan.

Oppna Skoladminverktyget och valj toppnivan (huvudmannanivan) frdn dropdownmenyn
hogst upp i sidan.
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Instéllningar
Kontsktuppgifter >

Anpassningar >

Funktionsinstallningar

000000

Classroom >

Microsoft Teams >

Support

Kontakta oss >
Anvandare

Orzznisat onsadministratarer >

En bit ned pa sidan under rubriken Anvandare kan du valja om du vill hantera
Organisationsadministratorer eller Skoladministratorer.
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@ Skolor
Klicka pd exempelvis Organisationsadministratérer sa far du upp en lista pa de
anvandare som for narvarande har denna rattighet.
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Lagg till administratér

For att 1agga till en ny administrator, klicka pa Lagg till administrator. Du kan sedan s6ka
fram den anvandare som skall ha rattigheter, bocka i och klicka pa Tilldela. Vill du lagga till
en skoladministrator ar proceduren exakt densamma men under Anvandare klickar du pa
Skoladministratorer.

OBS! Nar det galler Skoladministratorer ar det viktigt att notera att anvandaren far
administratorsrattigheter for samtliga skolor de ar kopplade till.
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Om administratéren har rattigheter pd mer an en skola syns detta genom att ett +-tecken
visas och darefter antalet skolor som administratéren ar kopplad till.
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Ta bort administrator

Om du vill dra tillbaka administratdrsrattigheterna for en eller flera anvandare, bocka i vid
deras namn och klicka sedan pa Ta bort valda eller klicka pa ikonen langst till hoger i
samma rad som namnet. detta galler fér bade organisations- och skoladministratérer. OBS!
Nar du tar bort en administratér tappar denne administratorsrattigehterna for alla skolor
som anvandaren ar kopplad till.
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