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Sa har koper du licenser for hela organisationen i Skolon
Ulf Kronsell - 2023-02-06 - Inkép via Skolon

«” Administrator

For att gbra inkdp av digitala verktyg for hela organisationen (huvudmannalicenser) i Skolon
maste du vara organisationsadministratér och ha fatt en budget tilldelad till dig av
budgetansvarig i Skolon.

OBS! Endast huvudmannalicenser skall kdpas pa detta satt, 6vriga licenser kdps via
Biblioteket pa detta satt: Sa gor du ett kdp av digitala verktyg i Skolon via biblioteket

Logga in i Skolon och ga till ikonen fér Skoladmin som du har i din samling. Sakerstall att
du ar pa organisationsniva, dvs toppniva.
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Klicka pa Verktyg i menyn till vanster och sedan Bibliotek. Har ser du alla verktyg i Skolon
i en lista. | listan visar en ikon vilka verktyg som ar tillgangliga just nu fér kép genom
Skolon.
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Anvand sokfaltet langst upp pa sidan for att soka efter det verktyg som du vill képa. Skriv in
namnet och klicka pa ikonen med férstoringsglaset eller tryck pa Enter pa ditt
tangentbord. Nu far du upp alla sokresultat - klicka pa verktyget som du vill kdpa.

3. Inne pa verktygets informationssida kan du lasa mer om det. Du ser har att alternativet
Huvudmannalicens ar tillgangligt.


https://support.skolon.com/sv
https://support.skolon.com/sv/kb
https://support.skolon.com/sv/kb/funktioner-i-skolon
https://support.skolon.com/sv/kb/ink-p-via-skolon-2
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Klicka pa knappen Valj.
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4. Nu dyker det upp en ruta med tva varianter att vélja mellan - kdpa och dela ut licens till

anvandare direkt vid kdpet eller kdpa licenser utan direkt tilldelning (d.v.s. att du kan dela
ut dem till anvandare vid annat tillfalle).

4a) For att redan nu, innan kopet valja vilken eller vilka skolor som ska ha tillgang till
licensen, klickar du pa knappen Tilldela. Nar du bockat i ratt skolor klickar du pa knappen
Spara, produkten laggs i varukorgen.

TILLDELA LICENSER

Skola Tilldela anvandare automatiskt

E Demoskolan

O Demoskolen
O Demoskolen Norge
O Ellabibskolan

[:] Kardemommeby
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4b) Eller sa kan du fylla i antalet licenser utan att direkt tilldela den/dem till anvandare. Fyll
i siffran for antalet licenser du 6nskar att kdpa, sa uppdaterar sig priset efter antalet
licenser du valt. Licenserna kan du sedan dela ut vid ett annat tillfalle. Klicka pa Lagg tlll,
produkten laggs i varukorgen.
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5. Klicka pa Produkter i varukorgen langts upp till héger pa sidan. Nu ser du dina valda
produkter. Vissa huvumannalicenser har Pris pa forfrdgan. Da blir nasta steg en
Offertforfragan, 1as mer om det har: Offerforfragan.

Om det finns ett befintligt pris behdver du vélja budget, klicka pa Valj for att vélja nagon av
de budgetar du har att disponera. Om du kanner dig redo for att genomféra kopet, sa
klickar du pa knappen Ga vidare till kassan.


https://support.skolon.com/sv/kb/articles/offertf-rfr-gan
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6. Nu far du se en dversikt 6ver de produkter som du lagt i varukorgen.

Se dver din bestallning och fyll i uppgifterna fér den. Har kan du ocksa ange eventuell

rabattkod du har fatt av leverantéren.

Tips: | detta steg kan du under dnskat leveransdatum valja nar licenserna ska levereras.

Det innebar att du har méjlighet att forbereda inkdp av licenser innan t.ex. terminsstart

eller liknande och fylla i det datum som ni 6nskar fa licenserna levererade i Skolon.

Nar du kanner dig fardig, sa klickar du pa Skicka offertforfragan eller Bestéll beroende

pa vilken som visas. Klart!
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