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«” Administratoér

Syftet med licensforfragan ar att informera innehallsleverantérer att ni vill komma &t och
anvanda deras verktyg via Skolon.

Organisations- och skoladministratérer kan skicka ut en forfrégan om distribution av
licenser for skolorna i din organisation.

For att pabodrja en licensforfragan, klicka pa Verktyg och darefter Licensforfragningar i
Skoladmin.

1. Tryck pa Ny férfragan.

2. Sok fram den eller de innehallsleverantérer du avser att skicka forfragan till. Som
organisationsadministrat6r behdver du valja om forfrdgan avser samtliga skolor i din
organisation eller enskilda skolor. Som skoladministratér visas den skola som du goér
forfragan fran. OBS! Det ar viktigt att du anger ett datum for 6nskad tillganglighet till
licenserna om du dnskar senare leverans (upp till 3 manader, dagens datum &r annars
forvalt.

3. Fyll i dina kontaktuppgifter sa att innehallsleverantéren kan na dig fér en narmare dialog
gallande dina licenser.

4. Tryck pa Skicka!

Nar en licensforfragan har besvarats kan du se det i granssnittet, tillsammans med
kontaktuppgifter till berérd innehallsleverantér. Licenserna laggs sedan in i Skolon och
tilldelas av en administrator - se artikeln "Dela ut licens till elever eller klass" for narmare

instruktioner om hur det gar till.
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